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CL1
UVODNE USTANOVENIA

1. Smernica o pouzivani elektronického informacného systému na spravu registratary Skoly je
vypracovana na zaklade:

a) zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 395/2002 o archivoch a registratirach a
o doplneni niektorych zdkonov,

b) zékona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe
vykonu pdsobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov,

c) zadkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 95/2019 Z. z. o informacénych
technoldgiach vo verejnej sprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov

d) vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 336/2023 ktorou sa meni a
dopina vyhlaska Ministerstva vnatra Slovenskej republiky &. 410/2015 Z. z. o
podrobnostiach vykonu spravy registratiry orgdnov verejnej moci a o tvorbe spisu v
zneni vyhlasky ¢. 49/2019 Z. z.

e) vynosu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 525/2011 Z. z. v zneni opatrenia
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 203/2021 Z. z. o $tandardoch pre
elektronické informacné systémy na spravu registratiry.

2. Predmetom a uUcelom tejto smernice je stanovit’ jednotny a zavdzny postup jednotlivych
organizacnych zloziek a utvarov skoly pri pouzivani elektronického informacného systému na
spravu registratary Skoly.

CL2
POUZIVANIE ELEKTRONICKEHO INFORMACNEHO SYSTEMU NA SPRAVU
REGISTRATURY

1) Stredna odbornd Skola automobilovd, Moldavskd cesta 2, KoSice (dalej len ,,Skola®)
zabezpecuje spravu registratirnych zdznamov prostrednictvom elektronického informacného
systému na spravu registratiry (d’alej len ,,elektronicky systém spravy registratiury*).

2) Elektronicky systém spravy registratiry je informacny systém urceny na uloZenie a spravu
elektronickych registraturnych zaznamov; jeho integralnou sucastou je aj pocitatova
aplikacia zabezpecujlica pracovné procesy suvisiace so spravou registratury.

3) Skola vedie evidenciu zaznamov a spisov prostrednictvom elektronického systému spravy
registratury s produktovym oznacenim e-Government - sprava registratiry prepojena so
Skolskym informaénym systémom od aSc, verzia 2024. Elektronicky systém spravy
registratiry Skoly je certifikovanym informacnym systémom na spravu registratury.

4) Elektronicky systém spravy registratiry Skoly vykazuje zhodu s poziadavkami vynosu
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky €. 525/2011 Z. z. v zneni opatrenia Ministerstva
vnutra Slovenskej republiky ¢. 203/2021 Z. z. o Standardoch pre elektronické informacné
systémy na spravu registratary.

5) Elektronicky systém spravy registratiry Skoly je v stlade s organizatnou smernicou
REGISTRATURA 2024
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6) Elektronicky systém spravy registratiry Skoly je prepojeny s elektronickou schrankou Skoly.
Do elektronickej schranky Skoly ma pristup riaditel’ka Skoly a asistentka riaditel’ky, spravca
registratirneho strediska.

7) Elektronicky systém spravy registratiry Skoly zabezpecuje:

a)
b)

©)
d)
€)

g)

8) Pristup

prijimanie elektronickych zdznamov,

spravu elektronickej posty v elektronickom systéme spravy registratiry,
skenovanie neelektronickych registratirnych zaznamov,

evidovanie elektronickych registratirnych zaznamov a spisov,

vyhl'addvanie elektronickych registratirnych zdznamov,

znazornenie elektronickych registratirnych zdznamov,

tlac elektronickych registratirnych zaznamov,

rezim vyrad’ovacieho konania elektronickych registratirnych zaznamov,

vykonanie odbornej archivnej prehliadky elektronickych registratrnych zdznamov,
vedenie evidencie neelektronickych registraturnych zaznamov a spisov,

podporu vyrad’ovania neelektronickych registratirnych zaznamov,

spravu elektronickych registratirnych zaznamov a spisov,

spravu agendovych spisov,

pouzivanie elektronického podpisu a kvalifikovaného elektronického podpisu v
elektronickom systéme spravy registratiry.

do elektronického systému spravy registratiry Skoly maji len povereni zamestnanci

Skoly na zaklade pristupového mena a hesla.

9) Skola zabezpectuje ochranu udajov elektronického systému spravy registratiry pred poskodenim,
neziaducou zmenou alebo neopravnenym pouZitim.

10) Elektronicky systém spravy registratary skoly pravidelne zalohuje elektronické registratirne
zdznamy a metadata tak, aby boli okamzZite obnovitené v pripade ich straty, pri poruche
systému, nepredvidatel’nej udalosti alebo narusenej bezpecnosti systému.

11) Manual pre pracu s elektronickym systém spravy registratiry Skoly je podrobne popisany v
pouzivatel'skej prirucke elektronického systému spravy registratury Skoly.

Clanok 3
ZAVERECNE USTANOVENIA

1 Internd smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov skoly.
2 Internu smernicu schval'uje riaditel’ka Skoly a nadobuda Gc¢innost’ 1.1.2024.

V KosSiciach dna: 12.12.2023

RNDr. Jana Vargova
riaditel’ka Skoly



